
KP4: กระบวนการพัฒนางานวิจัย นวัตกรรม และทรัพย์สินทางปัญญาสู่การใช้ประโยชน์ 
กระบวนงานย่อยที่ 1: พัฒนาข้อเสนอโครงการวิจัย  
(กรอบเวลารวม: 1 เดือน/รอบ | ผู้รับผิดชอบ: รอง ฝว./คบว.) 
ชื่อกระบวนการ พัฒนาข้อเสนอโครงการวิจัย  

ล าดับที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ 
1  

 
 
 

   

2  
    
 

4 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 1 สำรวจ รวบรวม
ประกาศทุนวิจัยท้ังภายใน/
ภายนอกมหาวิทยาลัย และสำรวจ
โจทย์ความต้องการ  
จากภาคอุตสาหกรรมและชุมชน 

- เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 
- รองคณบดีฝ่าย
วิชาการและวิจัย 

3  
 
 
 
 

3 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 2 ประกาศแจ้งเกณฑ์
การจัดสรรทุน ช้ีแจงกรอบการย่ืน
ข้อเสนอโครงการ และรับแจ้ง
ความประสงค์การย่ืนขอทุนจาก
อาจารย์/นักวิจัยภายในคณะฯ 

 - เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 

 

4  
 
 
 

 
 

10 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 3 จัดกิจกรรมคลินิก
วิจัย/ระบบพ่ีเลี้ยง (Mentoring) 
โดยเชิญผู้ทรงคุณวุฒิร่วมให้
คำแนะนำและพัฒนาข้อเสนอ
โครงการวิจัย (Full Proposal) 
ร่วมกับนักวิจัย 

- คณะทำงาน 
Mentors / 
ผู้ทรงคุณวุฒิ 
- นักวิจัย / อาจารย์ผู้
ขอทุน 
- เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 

5  
 
 
 
 

                            

4 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบความ
สมบูรณ์ของเอกสาร สัดส่วน
งบประมาณตามเกณฑ์แหล่งทุน 
รายละเอียดผลงาน 
(Outputs/Outcomes/Impacts) 
และมาตรฐานจริยธรรมการวิจัย 

- เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 
- นักวิจัย / อาจารย์ผู้
ขอทุน 
 

6  
 
 
 
 

4 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 5 สรุปข้อเสนอ
โครงการวิจัยทั้งหมด นำเสนอรอง
คณบดี และคณบดี เพื่อพิจารณา
อนุมัติและลงนามในเอกสารขอรับ
ทุน 

- เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 
- รองคณบดีฝ่าย
วิชาการและวิจัย 
- คณบดี 

ตรวจสอบความถูก
ต้อง เอกสาร และ

งบประมาณ 

 

Research Mentoring และ

พัฒนาข้อเสนอโครงการ 

สำรวจแหล่งทุนและโจทย์วิจัย

เชิงพื้นที่/อุตสาหกรรม 

ประชาสัมพันธ์และเปิดรับ

ข้อเสนอโครงการ 

1 

เสนอผู้บริหารพิจารณาอนุมัติ

และลงนาม 

เริ่มต้น 

 

ไม่ใช่

ใช่



7  
 
 
 
 

 
 

5 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 6 บันทึกข้อมูล
โครงการเข้าสู่ระบบบริหาร
งานวิจัย (เช่น NRIIS/ ระบบ
สารสนเทศงานวิจัย มทร.ศรีวิชัย) 
ออกเลขหนังสือรับ-ส่ง และยื่น
ส่งไปยังแหล่งทุนภายนอก/
หน่วยงานกลาง 

- เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 
 - นักวิจัย / อาจารย์ผู้
ขอทุน 

8  
 

 

   

รวม 1 เดือน  
(30 วัน) 

ด าเนินการแล้วเสร็จ 6 ขั้นตอน 

 

บันทึกข้อมูลระบบสารสนเทศ

และยื่นส่งข้อเสนอโครงการ 

1 

สิ้นสุด 



KP4: กระบวนการพัฒนางานวิจัย นวัตกรรม และทรัพย์สินทางปัญญาสู่การใช้ประโยชน์ 
กระบวนงานย่อยที่ 2: บริหารจัดการงานวิจัยระหว่างด าเนินการ 
(กรอบเวลารวม: 1 เดือน/รอบ | ผู้รับผิดชอบ: รอง ฝว./คบว.) 
ชื่อกระบวนการ บริหารจัดการงานวิจัยระหว่างด าเนินการ 

ล าดับที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ 
1  

 
 
 

   

2  
    
 

5 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 1 จัดทำเอกสารสัญญา
ทุนวิจัย ประสานงานการลงนาม
สัญญาระหว่างมหาวิทยาลัย/
คณะฯ กับนักวิจัย และบันทึก
อนุมัติเปิดโครงการในระบบ 

- เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 
- นักวิจัย / อาจารย์ผู้
ขอทุน 
 

3  
 
 
 
 

5 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 2 ช้ีแจงแนวทางการ
บริหารงบประมาณวิจัยตรวจสอบ
เอกสารขอถอนงวดเงิน
งบประมาณ และประสานงาน
เบิกจ่ายเงินงวดตามเง่ือนไขสัญญา 

- เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 
- กองคลัง 
 

4  
 
 
 

7 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 3 ติดตาม
ความก้าวหน้าโครงการวิจัย จัด
กิจกรรม Site Visit และประเมิน
รายงานความก้าวหน้า  

- เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 
- ผู้ทรงคุณวุฒิ 
- นักวิจัย 
 

5  
 
 
 

 

5 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 4 สรุปผลการประเมิน
รายงานความก้าวหน้า นำเสนอ
รองคณบดีฝ่ายวิจัยฯ เพ่ือ
พิจารณาอนุมัติรายงานงวดงาน/
ให้ความเห็นชอบ 

- เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 
- รองคณบดีฝ่าย
วิชาการและวิจัย 
 

6  
 
 
 
 

3 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 5 บันทึกสถานะ
โครงการ ผลการติดตาม และผล
การเบิกจ่ายลงในระบบ
สารสนเทศงานวิจัย พร้อมแจ้งผล
การพิจารณาให้นักวิจัยทราบ 

- เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 
 

7  
 

 

   

รวม 1 เดือน  
(30 วัน) 

ด าเนินการแล้วเสร็จ 5 ขั้นตอน 

ติดตามความก้าวหน้า

โครงการวิจัย 

จัดทำอนุมัติสัญญาวิจัย 

ประสานจัดสรรงบและการ

เบิกจ่าย 

 

บันทึกระบบและแจ้งผลนักวิจัย 

ประเมินและ 

สรุปรายงานงวดงาน 

 

เริ่มต้น 

สิ้นสุด 



KP4: กระบวนการพัฒนางานวิจัย นวัตกรรม และทรัพยสินทางปญญาสูการใชประโยชน 
Owner: รอง ฝว./คบว./คจท.  |  CC/SOA: CC1, SOA4 
กระบวนงานยอยที ่3: จัดการทรัพยสินทางปญญา (IP) (กรอบเวลารวม: 2-3 เดือน/เรื่อง | ผูรับผิดชอบ: คจท.) 
ลำดับที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอยีดงาน ผูปฏิบตั ิ
1.   

 

   

2.   ภายในกรอบเวลา 2-3 
เดือน/เรื่อง 

- ผูยื่น TLO จัดทำเอกสารรายละเอยีดประกอบการ
ขอรับรอง TLO  
- บันทึกขอความเสนอคณบดี ผาน นบ. 

คจท./นบ. 

3.   ภายในกรอบเวลา 2-3 
เดือน/เรื่อง 

- นบ. ตรวจสอบรายละเอียด คจท./นบ. 

4.   ภายในกรอบเวลา 2-3 
เดือน/เรื่อง 

- นบ. ตรวจสอบไมถูกตองสงกลับแกไข 
- นบ. ตรวจสอบถกูตองดำเนินการตอ 

คจท./นบ. 

5.   ภายในกรอบเวลา 2-3 
เดือน/เรื่อง 

- นบ. จัดทำบันทึกเสนอคณบดีลงนาม พรอมแนบ
เอกสารของผูยื่น 
 

คจท./นบ. 

6.   ภายในกรอบเวลา 2-3 
เดือน/เรื่อง 

- เสนอ สนท. ม.  คจท./นบ. 

7.   ภายในกรอบเวลา 2-3 
เดือน/เรื่อง 

- รอผลการพิจารณาแจงกลับ คจท./นบ. 

8.      

ผูยืนจัดทำเอกสารประกอบ 

จัดสงมายัง นบ. 

ตรวจสอบ 

ใช 

ไมใช 

เสนอคณบดีลงนาม / รับทราบ 

เสนอตอ สนท. ม. 

รอผลแจงกลับ 

สิ้นสุด 

เริ่มตน 



KP4: กระบวนการพัฒนางานวิจัย นวัตกรรม และทรัพย์สินทางปัญญาสู่การใช้ประโยชน์ 
กระบวนงานย่อยที่ 4: เผยแพร่และต่อยอดใช้ประโยชน์ 
(กรอบเวลารวม: 1 เดือน/รอบ | ผู้รับผิดชอบ: รอง ฝว./คจท.) 
ชื่อกระบวนการ เผยแพร่และต่อยอดใช้ประโยชน์ 

ล าดับที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ 
1  

 
 
 

   

2  
    
 

3 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 1 สำรวจ รวบรวม
ข้อมูลผลงานวิจัย นวัตกรรม และ
ส่ิงประดิษฐ์ท่ีดำเนินการเสร็จส้ิน
เรียบร้อยแล้วจากนักวิจัยภายใน
คณะฯ 

- เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 
- นักวิจัย 
  

3  
 
 
 
 

2 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 2 วิเคราะห์และจำแนก
ประเภทผลงานตามเป้าหมาย 
(การตีพิมพ์วิชาการ / การจด
ทรัพย์สินทางปัญญา / การใช้
ประโยชน์เชิงพาณิชย์ หรือชุมชน) 

- เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 
- รองคณบดีฝ่าย
วิชาการและวิจัย 
 

4  
 
 
 

7 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 3 ตรวจสอบคุณภาพ
วารสาร (Scopus/TCI) และ
พิจารณาจัดสรรเงินอุดหนุนการ
ตีพิมพ์เผยแพร่บทความวิจัย
ระดับชาติ/นานาชาติ 

- เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 
- รองคณบดีฝ่าย
วิชาการและวิจัย 
- นักวิจัย 
 

5  
 
 
 

 

4 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 4 ประสานงาน
สถาบันวิจัยและพัฒนา / สำนัก
การจัดการนวัตกรรมและถ่ายทอด
เทคโนโลยี เพื่อยื่นขอจดทะเบียน
ทรัพย์สินทางปัญญา (สิทธิบัตร/
อนุสิทธิบัตร/ลิขสิทธ์ิ) 

- เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 
- หน่วยบริการ
วิชาการ 
- นักวิจัย 
  

6  
 
 
 
 
 
 

5 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 5 เชื่อมโยงผลงานวิจัย
กับภาคธุรกิจ/อุตสาหกรรม/
ชุมชน จัดกิจกรรม Business 
Matching หรือจัดทำข้อตกลง
ถ่ายทอดเทคโนโลยี (Licensing 

- รองคณบดีฝ่าย
วิชาการและวิจัย 
- เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 
- หน่วยบริการ
วิชาการ 
- ภาคเอกชน/ชุมชน
ผู้ใช้ประโยชน์  

สนับสนุนการตีพิมพ์วิชาการ 

สำรวจรวบรวมผลงานวิจัย 

จำแนกประเภทเป้าหมายการใช้ 

จับคู่ธุรกิจ /  

ชุมชน 

 

ยื่นขอจดทะเบียนทรัพย์สินทาง

ปัญญา 

 

 

เริ่มต้น 

2



7  
 
 
 
 

 

3 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 6 ดำเนินการถ่ายทอด
เทคโนโลยี/ความรู้ อบรมเชิง
ปฏิบัติการแก่ชุมชน สังคม หรือ
สถานประกอบการตามข้อตกลง 

- นักวิจัย 
- เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 
- หน่วยบริการ
วิชาการ 
 
 

8  
 
 
 

 

4 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 7 ติดตามและ
ประเมินผลกระทบของการนำ
งานวิจัยไปใช้ประโยชน์ 
(Research Impact) ท้ังด้าน
เศรษฐกิจ สังคม และส่ิงแวดล้อม 

- รองคณบดีฝ่าย
วิชาการและวิจัย 
- เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 
- หน่วยบริการ
วิชาการ 

9  
 
 
 

2 วัน/รอบ ขั้นตอนที่ 8 บันทึกข้อมูลการ
ตีพิมพ์ การจด IP และการใช้
ประโยชน์ลงในระบบสารสนเทศ
งานวิจัย มทร.ศรีวิชัย พร้อมจัดทำ
รายงานสรุปเสนอผู้บริหาร 

- เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย 
- หน่วยบริการ
วิชาการ 
- รองคณบดีฝ่าย
วิชาการและวิจัย 

10  
 
 
 

   

รวม 1 เดือน  
(30 วัน) 

ด าเนินการแล้วเสร็จ 8 ขั้นตอน 

 

 

ส่งมอบเทคโนโลยีสู่ผู้ใช้

ประโยชน์ 

ประเมินผลกระทบ  

(Research Impact) 

ประเมินผลกระทบ  

(Research Impact) 

สิ้นสุด 

2




