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หน่วยงานคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
งานโสตทัศนศึกษา งานขอใช้ห้องประชุมออนไลน์ Zoom Cloud Meetings 
 ห้องประชุมออนไลนไ์ด้กลายเป็นเครื่องมือที่มีความส าคัญอย่างยิ่งส าหรับองค์กรในยุคดจิิทัลที่เปลี่ยนแปลงอย่างรวดเร็ว 
นี่คือเหตุผลที่ท าให้ห้องประชุมออนไลน์มีบทบาทส าคญัต่อองค์กรอย่างชัดเจน ความสะดวกสบายในการเข้าถึง ประสิทธิภาพในการ
ท างานร่วมกัน การเช่ือมต่อท่ีกว้างขวาง การบันทึกและติดตามการประชุม ความยดืหยุ่นท่ีไร้ขีดจ ากัด การรองรับสถานการณ์ไม่
คาดคิด การพัฒนาทักษะดิจิทัล หอ้งประชุมออนไลนไ์ม่เพียงแต่เป็นเครื่องมือส าหรับการประชุม แต่ยงัเป็นพลังท่ีส าคัญในการ
เสรมิสร้างความร่วมมือและการท างานอย่างมีประสิทธิภาพภายในองค์กร ด้วยความสะดวกสบาย ความยืดหยุ่น และโอกาสในการ
เชื่อมต่อท่ีกว้างขวาง ห้องประชุมออนไลน์จึงกลายเป็นหัวใจส าคัญที่ช่วยให้องค์กรประสบความส าเรจ็ในยุคดิจิทัลนี้อย่างมั่นคงและ
ยั่งยืน 

วัตถุประสงค์ 
  1. เพื่อให้ผู้เข้าร่วมสามารถแลกเปลี่ยนข้อมูลและความคิดเห็นได้อยา่งรวดเร็วและมปีระสิทธิภาพ โดยไม่ต้องเดินทาง 

  2. เพื่อหารือและตัดสินใจในเรื่องส าคัญต่างๆ โดยการรวบรวมความเห็นจากหลายฝ่าย  

  3. เพื่อเช่ือมโยงและสร้างความสัมพันธ์ระหว่างทีมงานหรือผูเ้ข้าร่วมประชุม แม้จะอยู่ห่างไกล  

  4. เพื่อจัดการอบรมหรือสมัมนา ซึง่ช่วยพัฒนาทักษะและความรู้ให้กับผู้เข้าร่วม 

  5. เพื่อใช้ในการติดตามความก้าวหน้าและผลการด าเนินงานของโครงการต่างๆ 

  6. เพื่อรับข้อมูลและความคดิเห็นจากผู้เข้าร่วม ซึ่งสามารถน าไปใช้ในการวิเคราะห์และพัฒนาในอนาคต 
เป้าหมาย 
1. เชิงปริมาณ 
  1.1 จ านวนผู้เข้าร่วม: ตั้งเป้าหมายจ านวนผู้เข้าร่วมประชุม เช่น ต้องการให้มีผู้เข้าร่วมอย่างน้อย 50 คน 
  1.2 ระยะเวลาในการประชุม: ก าหนดระยะเวลาเฉลี่ยของประชุม เช่น ควรใช้เวลาประชุมไม่เกิน 60 นาที 
  1.3 จ านวนหัวข้อที่หารือ: ตั้งเป้าหมายในการหารือหัวข้อเฉพาะ เช่น ต้องการหารืออย่างน้อย 5 หัวข้อในแต่ละการ
ประชุม 

  1.4 อัตราการเข้าร่วม: ตั้งเป้าหมายให้อัตราการเข้าร่วมประชุมในแต่ละครั้งสูงกว่า 80% 
  1.5 การติดตามผลหลังประชุม: ก าหนดให้มีการส่งผลการประชุมหรือรายงานภายใน 2 วันหลังจากการประชุม 
  1.6 การจัดท ารายงานสรุป: ตั้งเป้าหมายในการจดัท ารายงานสรปุผลการประชุมและกระจายใหผู้้เข้าร่วมภายใน 24 
ช่ัวโมง 
2. เชิงปริมาณ 
  1.1 สร้างบรรยากาศท่ีกระตุ้นให้ผูเ้ข้าร่วมมสี่วนร่วมในการแลกเปลี่ยนความคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 
  1.2 มุ่งเน้นให้ข้อมูลและเนื้อหาท่ีถูกน าเสนอมีความถูกต้อง ชัดเจน และเป็นประโยชน์ต่อผู้เข้าร่วม 
  1.3 ให้ผู้เข้าร่วมมีความเข้าใจตรงกันในประเด็นส าคญัหลังการประชุม 
  1.4 ให้ผู้เข้าร่วมมีความเข้าใจตรงกันในประเด็นส าคญัหลังการประชุม 



  1.5 ตั้งเป้าหมายในการให้ผู้เข้าร่วมมีความพึงพอใจสูงในการประชุม ซึ่งสามารถประเมินได้ผ่านแบบสอบถามหรือฟีดแบ็ก 
  1.6 ส่งเสริมใหเ้กิดความร่วมมือและการท างานเป็นทีมระหว่างผู้เข้าร่วม 

กลุ่มเป้าหมาย 
  องคก์ร และบุคลากรภายในคณะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การขอใช้ห้องประชุมออนไลน์ Zoom Cloud Meetings 

ที ่ กระบวนการ รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1 
เก็บข้อมมูลจากผู้ขอใช้

ห้อง 
ด าเนินการขอข้อมูลการใช้
ห้องประชุม 

1 นาที เจ้าหน้าที่โสตทัศนศึกษา 

2 
กรอกข้อมูลในระบบหน้า

Website 
ด าเนินการกรอกข้อมูลเพื่อ
ขอLicense 

5 นาที เจ้าหน้าที่โสตทัศนศึกษา 



3 
กรอกข้อมูลในระบบหน้า

โปรแกรมZoom 
ด าเนินการกรอกข้อมูลเพื่อ
สร้างห้องประชุมออนไลน์ 

5 นาที เจ้าหน้าที่โสตทัศนศึกษา 

4 ตรวจทาน และส่งLink 

ด าเนินการตรวจสอบความ
ถูกต้อง ของข้อมูล /  
ด าเนินการส่งLinkห้อง
ประชุมให้ผู้ขอ 

5 นาที 
เจ้าหน้าที่โสตทัศนศึกษา / 

ผู้ขอใช้ 

5 ใช้งานห้องประชุม 
ผู้ขอเผยแพร่linkให้ผู้ร่วม
ประชุมท่านอ่ืนด าเนินการ
เข้าห้องประชุมออนไลน์ 

5 นาที 
เจ้าหน้าที่โสตทัศนศึกษา / 

ผู้ขอใช้ 

 


