
 

 

 

 

คู$มือการให-บริการ 

การประชาสัมพันธ8จุลสารคณะครุศาสตร8อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

 

 

 

 

โดย 

นายภาณุมาศ ศรีสุวรรณ8 

เจ-าหน-าที่บริหารงานทั่วไป 

กุล$มงานประชาสัมพันธ8 

 

 

 

 

 

 

ฉบับวันที่ 2 มีนาคม 2568 



 

 

หน#วยงาน คณะครุศาสตร1อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 

งานประชาสัมพันธ1 การประชาสัมพันธ1จุลสารครุศาสตร1อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 

                       มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

หลักเกณฑ1 วิธีการ เง่ือนไข (ถIามี) ในการย่ืนคำขอประชาสัมพันธ1ข#าวสารในจุลสารครุศาสตร1อุตสาหกรรม 

และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

1. ติดต'องานประชาสัมพันธ5เพ่ือขอประชาสัมพันธ5ข'าวสาร โครงการ ผลงาน หรือรางวัล 

2. ส'งขBอมูลรายละเอียดท่ีตBองการประชาสัมพันธ5  

3. รอดำเนินการ (ข้ันตอนการผลิตจุลสาร) 

4. ตรวจสอบความถูกตBองของขBอมูลในส่ือประชาสัมพันธ5 

5. ดำเนินการแกBไขหรือเพ่ิมเติมขBอมูล (กรณีท่ีมีการแกBไขหรือตBองการเพ่ิมขBอมูล) 

6. เผยแพร'จุลสารผ'านช'องทางการประชาสัมพันธ5 
 

ช#องทางการใหIบริการ 

ท่ี สถานท่ีใหIบริการ/ช#องทางการใหIบริการ ระยะเวลาเปOดใหIบริการ 

1. สำนักงานคณบดี คณะครุศาสตร5อุตสาหกรรม 

และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

จันทร5 – ศุกร5 (ยกเวBนวันหยุดท่ีทาง

ราชการกำหนด) เวลา 08.30 – 16.30 น. 

2. ช'องทางการติดต'อส่ือสารอ่ืน ๆ เช'น Facebook, Line หรือ 

E-mail 

ตลอด 24 ช่ัวโมง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และส#วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูIรับผิดชอบ 

1. หน'วยงานภายใน/หน'วยงานภายนอก ติดต'อมายังงาน

ประชาสัมพันธ5 พรBอมส'งขBอมูลสำหรับประชาสัมพันธ5

ข'าวสาร โครงการ ผลงาน หรือรางวัล 

20 นาที ผูBติดต'อ 

2. ดำเนินการออกแบบและผลิตจุลสารประชาสัมพันธ5 10 วัน เจBาหนBาท่ีประชาสัมพันธ5 

3. ดำเนินการตรวจสอบความถูกตBอง 2 วัน หัวหนBางานประชาสัมพันธ5 

หัวหนBาสำนักงานคณบดี 

4. เผยแพร'จ ุลสารประชาส ัมพ ันธ 5ผ 'านช 'องทางการ

ประชาสัมพันธ5ทุกช'องทาง 

5-10 นาที เจBาหนBาท่ีประชาสัมพันธ5 

 

ช#องทางการรIองเรียน แนะนำการใหIบริการ 

ท่ี ช#องทางการรIองเรียน/แนะนำการใหIบริการ 

1. ฝnายบริหารและวางแผน งานประชาสัมพันธ5 คณะครุศาสตร5อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

2. E-mail: panumat.s@rmutsv.ac.th 
 

ข้ันตอนการส#งขIอมูลเพ่ือประชาสัมพันธ1ในจุลสารคณะครุศาสตร1อุตาหกรรมและเทคโนโลยี 

1. หน'วยงานภายใน/หน'วยงานภายนอก ติดต'อมายังงานประชาสัมพันธ5 พรBอมส'งขBอมูลเพ่ือใชBในการผลิตจุลสาร  

   - E-mail: panumat.s@rmutsv.ac.th 

   - งานประชาสัมพันธ5 สำนักงานคณบดีคณะครุศาสตร5อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 

2. ส'งขBอมูลเพ่ือใชBสำหรับการผลิตส่ือประชาสัมพันธ5 โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

   - ภาพประกอบ 

   - หัวขBอหลัก (ช่ือโครงการ/กิจกรรม/อ่ืน ๆ) 

   - ขBอมูลท่ีตBองการประชาสัมพันธ5 

   - ขBอมูลของวิทยากร ท้ังช่ือ ภาพ ตำแหน'ง และหน'วยงานท่ีสังกัด (กรณีท่ีมีการเชิญวิทยากรมาบรรยาย) 

 

 

 

mailto:panumat.s@rmutsv.ac.th


ภาคผนวก 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 1 การประชาสัมพันธ5จุลสารผ'านช'องทางเว็บไซต5 

ภาพท่ี 2 การประชาสัมพันธ5จุลสารผ'านหนังสือประชาสัมพันธ5 


