
 

 
คู่มือการให้บริการ 

การขอใช้ห้องประชุมออนไลน์ Zoom Cloud Meetings  
 

โดย 
นายธีรวัฒน์ จินดาละออง 
นักวิชาการโสตทัศนศึกษา 

งานโสตทัศนศึกษา 
 

 

 

 

 

 

 

 
ฉบับวันท่ี 1 เมษายน 2568 

 
 



 
หน่วยงานคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
งานโสตทัศนศึกษา งานขอใช้ห้องประชุมออนไลน์ Zoom Cloud Meetings 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นขอใช้ห้องประชุมออนไลน์ 
  1. ติดต่องานโสตทัศนศึกษาเพ่ือขอห้องประชุมออนไลน์ Zoom Cloud Meetings 
  2. ส่งข้อมูลรายละเอียดที่ต้องการใช้ห้องประชุมออนไลน์ 
  3. รอการด าเนินการ รับLinkห้องประชุมและPassword 
  4. ตรวจสอบความถูกต้องของวันเวลาและข้อมูล 
  5. ด าเนินการแก้ไขหรือเพ่ิมเติมข้อมูล (กรณีท่ีมีการแก้ไขหรือต้องการเพ่ิมข้อมูล) 
  6. ใช้งานห้องประชุมออนไลน์ 
ช่องทางการให้บริการ 

ที ่ สถานที่ใหบ้ริการ/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ส านักงานคณบดี คณะครุศาสตร์อตุสาหกรรม และเทคโนโลยี 

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย 
จันทร์–ศุกร์ (ยกเวน้วันหยดุที่ทาง ราชการก าหนด) เวลา 
08.30 – 16.30 น. 

2. ช่องทางการติดตอสื่อสารอื่น ๆ เชน่ Facebook, Line หรือ E-mail ตลอด 24 ช่ัวโมง 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. หนว่ยงานภายใน ติดต่อมายังงานโสตทัศนศึกษา พร้อมส่งข้อมลูเพือ่ใช้ในการขอใช้ห้อง

ประชุมออนไลน์ (หากขอด่วนภายในวัน ต้องแจ้งเจ้าหน้าท่ีให้รับทราบก่อน) 
1 นาที ผู้ติดต่อ 

2. ด าเนินการกรอกข้อมูลในระบบเพือ่ขอ License 5 นาที เจ้าหน้าท่ีโสตทัศนศึกษา 
3. ด าเนินการวาง Schedule เพื่อท าLink ห้องประชุม 5 นาที เจ้าหน้าท่ีโสตทัศนศึกษา 
4. ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของรายละเอยีด และส่ง link ใหผู้ต้ิดต่อ 3 นาที เจ้าหน้าท่ีโสตทัศนศึกษา 
5. ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของรายละเอยีด 2 นาที ผู้ติดต่อ 
6. ด าเนินการใช้ห้องประชุม 5 นาที ผู้ติดต่อ 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 

ที ่ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 
1. ฝ่ายบริหารและวางแผน งานโสตทัศนศึกษา คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี ศรีวิชัย 



2. E-mail : teerawat.j@rmutsv.ac.th 
 

ขั้นตอนการส่งข้อมูลเพ่ือขอใช้ห้องประชุมออนไลน์ Zoom Cloud Meetings 
1. หน่วยงานภายใน ติดต่อมายังงานโสตทัศนศึกษา พร้อมส่งขอ้มูลเพื่อใช้ในการสร้างห้องประชุมออนไลน์ 

- E-mail : teerawat.j@rmutsv.ac.th  

- งานโสตทัศนศึกษา ส านักงานคณบดีคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี  

2. ส่งขอ้มูลเพื่อใช้ส าหรับการสร้างห้องประชุมออนไลน์ โดยมีรายละเอียดดังนี้  

- ชื่อโครงการ/กิจกรรม/อ่ืน ๆ 

- จ านวนคน วัน และเวลา   

 

 

 

 

 

 



    

ภาพที ่1 การติดต่อขอใช้ห้องประชุมออนไลน์ Zoom Cloud Meetings ผ่านช่องทางLine 

 

 

 
ภาพที ่2 การติดต่อขอใช้ห้องประชุมออนไลน์ Zoom Cloud Meetings ผ่านช่องทาง ส านักงาน 



 
 

 

 

ภาพที ่3 การใช้ห้องประชุมออนไลน์ Zoom Cloud Meetings 

 


