
 

คู่มือการให้บริการ : การขอแก้ระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ฝ่ายวิชาการและวิจัย คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี มทร.ศรีวิชัย 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. นักศึกษาต้องยื่นค าร้องต่ออาจารย์ผู้สอนเมื่อพร้อมที่จะให้มีการวัดผลที่สมบูรณ์ ทั้งนี้ต้อง
ด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายในเวลาสิบวันท าการหลังจากวันเปิดภาคการศึกษาถัดไป ยกเว้นการเปลี่ยน
ประเมินผลการศึกษาจาก I ของรายวิชาที่เป็นรายวิชาโครงงาน ให้อาจารย์ผู้สอนขออนุมัติจากคณบดีเพ่ือ
เปลี่ยนการประเมินผลการศึกษาจาก I เป็นระดับคะแนนก่อนวันสิ้นสุดภาคการศึกษาปกติถัดไป หากพ้น
ก าหนดระยะเวลาทั้งสองกรณีนี้แล้วการประเมินผลการศึกษาเป็น I ในรายวิชาใดจะถูกเปลี่ยนเป็นระดับ
คะแนน F โดยอัตโนมัติ 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2 ) 

พ.ศ. 2557 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
1) ระบบย่ืนค าร้องออนไลน์ 
http://inded.rmutsv.ac.th/main/th 
2) ยื่นด้วยตนเองท่ี 
ฝ่ายวิชาการและวิจัย คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม
และเทคโนโลยี มทร.ศรีวิชัย 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
เสาร์ - อาทิตย์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 16:00 น.  
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 1 - 3 วันท าการ  
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษายื่นค าร้องขอแก้ระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I) 
ของนักศึกษา เพ่ือขอแก้ระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ต่อ
อาจารย์ผู้สอน โดยผ่านความเห็นควรอนุมัติจากอาจารย์
ที่ปรึกษา หัวหน้าหลักสูตร หัวหน้าสาขา ผ่านสาขา 
หรือระบบออนไลน์ 
http://inded.rmutsv.ac.th/main/th 
 

1 วันท าการ - สาขา 
- นักศึกษา 
 
 
 
 
 

http://inded.rmutsv.ac.th/main/th
http://inded.rmutsv.ac.th/main/th


2. สาขา ส่งแบบฟอร์มค าร้องขอแก้ระดับคะแนนไม่
สมบูรณ์ (I) ของนักศึกษา มายังฝ่ายวิชาการและวิจัย 
คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี มทร.ศรีวิชัย 
เพ่ือผ่านความเห็นควรอนุมัติรองคณบดีฝ่ายวิชาการและ
วิจัย 

1 วันท าการ ฝ่ายวิชาการและวิจัย 
คณะครุศาสตร์
อุตสาหกรรมและ
เทคโนโลยี มทร.ศรี
วิชัย 

3. คณบดีอนุมัติค าร้องขอแก้ระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I) 
ของนักศึกษา 

1 วันท าการ 

4. นักศึกษาติดต่อรับค าร้องขอแก้ระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ 
(I) ของนักศึกษา ที่ได้รับการอนุมัติจากคณบดี ไปติดต่อ
อาจารย์ผู้สอน 

- - ฝ่ายวิชาการและวิจัย 
คณะครุศาสตร์
อุตสาหกรรมและ
เทคโนโลยี มทร.ศรี
วิชัย 
- นักศึกษา  
- อาจารย์ผู้สอน 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

1. นักศึกษา Download แบบฟอร์ม สวท.12 แบบขอแก้ระดับคะแนน
ไม่สมบูรณ์ (I) (ส าหรับนักศึกษา) จากส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน (สวท.) หรือระบบสารสนเทศของนักศึกษา 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน มทร.ศรีวิชัย 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1. ฝ่ายวิชาการและวิจัย คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี มทร.ศรีวิชัย 
หมายเลขโทรศัพท์ : 0-7431-7180 ต่อ 112 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. แบบฟอร์ม สวท.12 แบบขอแก้ระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I) (ส าหรับนักศึกษา) Download 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



รายละเอียดแบบฟอร์ม สวท.12 แบบขอแก้ระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I) (ส าหรับนักศึกษา) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการด าเนินการขอแก้ระดับคะแนนไม่สมบูรณ์ (I) (ส าหรับนักศึกษา)ผ่านระบบออนไลน์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


