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คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี  
 
งานหน่วยฝึกประสบการณ์และสหกิจศึกษา(การขอฝึกงานทางวิศวกรรรมและเทคโนโลยี)  

การฝึกงาน ( Internship) เป็นการเสริมทักษะและประสบการณ์ให้พร้อมส าหรับการท างาน  
ทั้งในระหว่างการศึกษาและภายหลังการศึกษา โดยนักศึกษาจะได้น าความรู้จากภาคทฤษฎีที่ศึกษาไปสู่ 
การปฏิบัติในระยะที่ก าหนด ความรู้และประสบการณ์ที่ได้จะช่วยให้นักศึกษาเห็นภาพที่แท้จริงในการท างาน 
ซึ่งจะช่วยให้นักศึกษาเข้าใจความต้องการที่แท้จริงในการท างานทั้งจากตนเองและบริษัทที่เป็นนายจ้าง ซึ่งคณะ
ครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ได้มีการด าเนินงานสหกิจ
ศึกษาและการศึกษาเชิงบูรณาการกับการท างาน (Cooperative and Work Integrated Education: CWIE) 
และการเรียนการสอนในรูปแบบการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (Professional Experience) โดยเน้นให้
นักศึกษาน าความรู้ทั้งภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติที่ได้ศึกษามาไปประยุกต์ใช้และปฏิบัติงานจริงในสถาน
ประกอบการ นั้น 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงาน และผู้เกี่ยวข้องเข้าใจกระบวนการการฝึกงานทางวิศวกรรรมและเทคโนโลยี 
2. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงาน และผู้เกี่ยวข้องมีความรู้ความเข้าใจ ทราบถึงขั้นตอนการฝึกงานทางวิศวกรรรม

และเทคโนโลยี ท าให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 
3. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานใหม่ หรือผู้ปฏิบัติงานแทนสามารถใช้เป็นแนวทางในการฝึกงานทางวิศวกรรรม

และเทคโนโลยีได้อย่างถูกต้อง 
เป้าหมาย 

1. เชิงปริมาณ 
1.1 สนับสนุนการปฏิบัติงานของบุคลากรภายในคณะฯ ให้มีความสะดวก ปฏิบัติงานให้เป็นใน

รูปแบบเดียวกัน  
1.2 สนับสนุนให้บุคลากรภายในคณะฯ ได้รับการพัฒนาตนเองและสามารถน าระบบสารสนเทศมา

ใช้ในการด าเนินงาน 
2. เชิงคุณภาพ 

2.1 บุคลากรภายในคณะฯ มีความเข้าใจในระบบการด าเนินงานที่ถูกต้องตามระเบียบ และมี
ประสิทธิภาพ  

2.2 บุคลากรภายในคณะฯ ได้รับการพัฒนาตนเอง 
2.3 ระบบการบริหารจัดการด้านสารสนเทศท่ีน ามาใช้ในการด าเนินงาน 

กลุ่มเป้าหมาย 
บุคลากรคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 



งานหน่วยฝึกประสบการณ์และสหกิจศึกษา(การขอฝึกงานทางวิศวกรรรมและเทคโนโลยี) 
ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1.  
 
 

   

2.  
 
 
 

นักศึกษามีความประสงค์ในการ
ออกฝึกงานทางวิศวกรรมและ
เทคโนโลยี 
 

1 วัน นักศึกษา 

3.  
 
 
 

- นักศึกษาติดต่อประสานงานกับ
สถานประกอบการ (ด้วยวาจา) 

3 วัน นักศึกษา 

4.  
 
 

- นักศึกษากรอกค าร้องขอออก
ฝึกงานทางวิศวกรรมและเทคโนโลย ี

30 นาที นักศึกษา  
 

5.  
 
 
 

- นักศึกษาประสานงานกับอาจารย์
หลักสูตรสาขาวิชาฯ  

5 นาที นักศึกษา
อาจารย์ 

6. 
 
 

 
 
 
 

- อาจารย์ประจ าหลักสูตรสาขาวิชาฯ 
ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้อง  

30 นาที อาจารย์ 

7.  
 
 
 

- อาจารย์ประจ าหลักสูตรสาขาวิชาฯ
อนุมัติค าขอฝึกงานทางวิศวกรรม
และเทคโนโลยี 

5 นาที อาจารย์ 

8.  
 
 
 
 

- หน่วยฝึกประสบการณ์และสหกิจ
ศึกษา 

 งานหน่วยฝึก
ประสบการณ์
และสหกิจ
ศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 

เริ่มต้น 

นักศึกษามีความประสงค์ในการ
ออกฝึกงานทางวิศวกรรมฯ 

 

นักศึกษาประสานงานกับ
อาจารย์หลักสตูรสาขาวิชา

ฯ 
ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ตรวจความ 
ถูกต้อง 

 

อาจารย์ประจ าหลักสตูร
สาขาวิชาฯ อนุมัติค าขอฝึกงาน 

งานหน่วยฝึกประสบการณ์
และสหกิจศึกษา 

นักศึกษาติดต่อประสานงานกับ
สถานประกอบการ(ด้วยวาจา) 

 

นักศึกษากรอกค าร้อง 
ขอออกฝึกงานทางวิศวกรรมฯ 

 

A 



 
งานหน่วยฝึกประสบการณ์และสหกิจศึกษา(การขอฝึกงานทางวิศวกรรรมและเทคโนโลยี) 

ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
9.  

 
 
 
 

- หน่วยฝึกประสบการณ์และ 
สหกิจศึกษาด าเนินการตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูล 

30 นาที งานหน่วยฝึก
ประสบการณ์
และสหกิจศึกษา 

10.  
 
 
 

- หน่วยฝึกประสบการณ์และ 
สหกิจศึกษาจัดท าหนั งสือขอ
ความอนุ เคราะห์ รับนักศึกษา
ฝึ ก ง านทา ง วิ ศ วก รรมและ
เทคโนโลยี 

1 วัน งานหน่วยฝึก
ประสบการณ์
และสหกิจศึกษา 

11.  
 
 
 
 
 

- เสนอหนังสือให้หัวหน้าหน่วยฝึก
ประสบการณ์และสหกิจศึกษา
ตรวจความถูกต้อง 

30 นาที งานหน่วยฝึก
ประสบการณ์
และสหกิจศึกษา 

12.  
 
 
 

ส่งหนังสือไปยังงานสารบรรณ 5 นาที ส านักงานคณบดี 

13.  
 
 
 
 

งานสารบรรณส่งต่อไปยัง
ส านักงานคณบดี 

1 วัน ส านักงานคณบดี 

14.  
 
 
 
 

งานสารบรรณส่งหนังสือขอความ
อนุเคราะห์รับนักศึกษาฝึกงาน
ทางวิศวกรรมและเทคโนโลยี  
กลับมายังหน่วยฝึกประสบการณ์
และสหกิจศึกษา 

30 นาที ส านักงานคณบดี 

15.  
 
 
 

หน่วยฝึกประสบการณ์และ 
สหกิจศึกษาแจ้งนักศึกษาให้รับ
หนังสือขอความอนุเคราะห์รับ
นักศึกษาฝึกงานทางวิศวกรรม
และเทคโนโลยี 

10 นาที นักศึกษา 

16.  
 
 
 

นักศึกษาน าหนังสือขอความ
อนุเคราะห์รับนักศึกษาฝึกงาน
ทางวิศวกรรมและเทคโนโลยีไป
ส่งยังสถานประกอบการ 

1 วัน นักศึกษา 

 

A 

ตรวจ
ความถูกต้อง 

ด าเนินการจัดท าหนังสือ
รับนักศึกษาฝึกงาน 

ส่งคืนแก้ไข 
ล าดับที่ 4 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ตรวจ
ความถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

งานสารบรรณ 

ตรวจ
ความถูกต้อง 

ส่งคืนแก้ไข 
ล าดับที่ 11 

งานฝึกประสบการณ์
และสหกิจศึกษา 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

นักศึกษา 

สถานประกอบการ 

A 



 
 

งานหน่วยฝึกประสบการณ์และสหกิจศึกษา(การขอฝึกงานทางวิศวกรรรมและเทคโนโลยี) 
ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

17.  
 
 
 
 

- สถานประกอบการรับหนังสือ
เ พ่ือพิจารณาคุณสมบัติของ
นักศึกษา 

7 วัน สถานประกอบการ 

18.  
 
 
 

- สถานประกอบการส่งแบบ
ตอบรับกลับมายั งหน่ วยฝึก
ประสบการณ์และสหกิจศึกษา 
 

1 วัน สถานประกอบการ 

19.  - หน่วยฝึกประสบการณ์และ 
สหกิจศึกษาแจ้งนักศึกษาเพ่ือ
ด าเนินการส่งข้อมูลเกี่ยวกับการ
ฝึกงานทางวิศวกรรมและเทคโนโลยี 
ต่อไป 

  

 
ภาคผนวก (ถ้ามี) 
 ไม่มี 

ปรับปรุงเมื่อ 28 กุมภาพันธ์ 2568 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A 

พิจารณา
คุณสมบัติ 

ส่งคืนแก้ไข 
ล าดับที่ 15 

ไม่ตอบรับ 

ตอบรับ 

หน่วยฝึกประสบการณ์
และสหกิจศึกษา 

นักศึกษา 


